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PARTE | — CLAUSULAS GERAIS

Capitulo | - DisposicOes gerais

Clausula 1.2 - Objeto

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal

a Prestagdo de Servigos Postais, a efetuar em conformidade com:
a) Codigo dos Contratos Publicos;
b) Documentos do Processo de Concursos;

c) As normas técnicas, profissionais e deontoldgicas inerentes a atividade.

Clausula 2.2 - Contrato

1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido

expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pela entidade

adjudicataria.

AJ/35/2021-PPC - Ajuste Direto em fungio de Critérios Materiais
NIPG n.2 22306/21



OBIDOS

MUNICIiPIO

CAMARA MUNICIPAL DE OBIDOS

Prestacdo de Servigos Postais

3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a

respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos
e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo

diploma legal.

5 - As normas constantes do Cédigo dos Contrato Publicos relativas as fases de
formacdo e de execucdo do contrato prevalecem sobre quaisquer disposicdes das
pecas do procedimento com elas desconformes, nos termos do disposto no artigo

51.2 do citado diploma legal.

Clausula 3.2 - Prazo

O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servigos, em conformidade com
os respetivos termos e condicdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes

acessOrias que devam perdurar para além da cessac¢do do contrato.

Capitulo Il - Obrigagdes contratuais
Secgdio | - Obrigagées da Entidade Adjudicatdria

Subsecg¢do | - Disposi¢oes gerais

Clausula 4.2 - Obriga¢oes da entidade adjudicataria

1 - Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no caderno
de encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragao do contrato decorrem para
a entidade adjudicatdria as seguintes obrigacdes principais:
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Assegurar a prestacao de servicos postais, de acordo com o previsto na Lei
n.2 17/2012, de 26 de abril, na sua redagdo atual;

Tratar os objetos postais de acordo com as condicGes e caracteristicas
definidas nas condi¢des de utilizacdo dos servicos, definidos no presente
caderno de encargos e proposta adjudicada;

Assegurar todas as operacdes dos servicos postais identificados na clausula
5.2 (Tipo de servicos);

Informar a entidade adjudicante sempre que as condi¢cdes de utilizacdo dos
servicos disponiveis e as respetivas condi¢cdes operacionais sejam objeto de
alteracao ou atualizacgao;

Indicacdo do gestor de conta;

2 - A titulo acessodrio, a entidade adjudicatdria fica ainda obrigada, designadamente,

a recorrer a todos os meios humanos, materiais e informdticos que sejam

necessarios e adequados a prestacao dos servigcos, bem como ao estabelecimento do

sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu

cargo.

Clausula 5.2 - Tipo de servicos

1 - Entende-se por servigos postais as operagoes de :

Aceitagdo - conjunto de operacgbes relativas a admissdo dos envios postais,
numa rede postal;
Tratamento - triagem dos envios postais para o seu transporte até ao centro
de distribuicdo da area a que se destinam;
Transporte - deslocacdo dos envios postais, por meios técnicos adequados,
desde o ponto de acesso a rede postal até ao centro de distribuicdo da area a
gue se destinam;

- conjunto de operacdes realizadas desde a divisdo dos envios postais, no
centro de distribuicdo da area a que se destinam, até a entrega aos seus
destinatarios, pessoas singulares ou coletivas a quem é dirigido um envio

postal.
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2 - A entidade adjudicataria devera assegurar pelo menos os servicos abaixo-

identificados, para diferentes gramagens:

® Correio normal de dmbito nacional, registado com e sem aviso de rececao;
® Correio de ambito internacional, registado com e sem aviso de rececao;

® Correio Azul nacional;

® Correio Azul internacional;

® Correio normal de ambito nacional;

® Correio normal de ambito internacional;

® Notificacdo/Citacdo Via postal simples;

® Encomendas até 2.000grs.

Clausula 6.2 — Prazo da prestacao dos servigos

1 - A entidade adjudicatdria obriga-se a prestar os servicos objeto do contrato, com
todos os elementos referidos no presente caderno de encargos, pelo prazo maximo
de 36 (trinta e seis) meses, com inicio na data da assinatura do contrato e efetiva
publicitacdo no portal dos contratos publicos, em conformidade com os respetivos
termos e condigdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagdes acessérias que
devam perdurar para além da cessacao do contrato.
2 - O presente contrato terminara quando se verificar uma das seguintes situacdes:
a) Atingir o prazo;
b) Atingir o valor contratual;

b) Celebragao de Acordo de Revogacdo entre as Partes.

Subsecgdo Il - Dever de sigilo

Clausula 7.2 - Objeto do dever de sigilo

1 - A entidade adjudicataria deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e
documentacdo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a entidade
adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a

execugdo do contrato.
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2 - A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento

gue ndo o destinado direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pela entidade
adjudicataria ou que esta seja legalmente obrigada a revelar, por forca da lei, de
processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.

Clausula 8.2 — Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a
contar do cumprimento ou cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo
da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a
protecdo de segredos comercias ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca

devidos as pessoas coletivas.

Clausula 9.2 — Proteg¢ao de dados

1 - O artigo 6.2 do Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados indica as situagdes
em que o tratamento de dados é licito, designadamente quando “o tratamento for
necessdrio para a execugdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou
para diligéncias pré — contratuais a pedido do titular de dados”, e “o tratamento
for necessdrio para o cumprimento de uma obrigagdo juridica a que o responsdvel
pelo tratamento esteja sujeito”.

2 - Sempre que sejam remetidos dados pessoais, 0s mesmos devem ser
acompanhados de declaracdo de consentimento para o tratamento dos dados para

esta finalidade, por parte dos seus titulares.
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3 - Nos termos da alinea v) do n.2 1 do artigo 4.2 da Portaria n.2 57/2018, de 26 de
fevereiro, a publicitacdo do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e
aditamentos, com excecdo das informagdes que se relacionem com segredos de
natureza comercial, industrial ou outra e das informacdes respeitantes a dados

pessoais.

Seccgdo Il - Obrigagoes da entidade adjudicante

Clausula 10.2 - Obrigag¢oes da entidade adjudicante

1 - Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no caderno
de encargos ou nas clausula contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para a

entidade adjudicante as seguintes obrigagdes principais:

a) Entregar a entidade adjudicataria os objetos postais com o tratamento
prévio e as caracteristicas definidas no presente caderno de encargos e

proposta adjudicada;

b) Respeitar os limites das dimensdes e peso estipulados para os servicos
contratados, bem como quando necessdrio, fazer acompanhar os objetos

postais de toda a documentacao legal necessaria;

c) Emitir, quando aplicdvel, o documento de transporte que deva
acompanhar a circulagdo dos bens no ambito do Regime Juridico de bens em

Circulacdo;

d) Entregar a entidade adjudicataria os originais dos dois exemplares do
documento de transporte que devem acompanhar a circulacdao dos bens ou,
quando exista a obrigacdo de comunica¢ao dos elementos do documento de
transporte, o cddigo de identificacdo atribuida pela Autoridade Tributdria ao

documento de transporte;

e) Acondicionar devidamente os objetos postais, por forma a proteger a sua

integridade durante o transporte;
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f) Os objetos postais deverdo ser sempre acompanhados, no ato de entrega a
entidade adjudicatdria, da respetiva guia de aceitacdo, corretamente

preenchida em relagcdo aos objetos postais.

Clausula 11.2 - Prego Base

O prego base para o presente procedimento, definido nos termos do n.2 1 do artigo
47.2 do CCP, é de 171.000,00€ (cento e setenta e um mil euros), acrescido de IVA a
taxa legal em vigor, se legalmente devido, e resulta da multiplicacdo do valor base
mensal de 4.750,00€ (quatro mil, setecentos e cinquenta euros) pelo prazo maximo

de 36 (trinta e seis) meses.

Clausula 12.2 - Prego contratual

1 - Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacGes constantes do presente caderno de encargos, a entidade
adjudicante deve pagar a entidade adjudicataria até ao valor de 171.000,00€ (cento
e setenta e um mil euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for

legalmente devido.

2 - O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante,
incluindo as despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo dos seus meios
humanos, bem como todas as despesas de aquisicdo, transporte e manutencdo dos
seus meios materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de

marcas registadas, patentes ou licengas.

3 - De referir que, atendendo a imprevisibilidade dos servicos a prestar, podera nao
ser atingido o valor adjudicado, pelo que a entidade adjudicante s6 suportara os
custos dos servicos efetivamente prestados, independentemente destas serem

inferiores ao preco contratual.
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Clausula 13.2 - Condi¢oes de pagamento

1 - Os adiantamentos de preco, serdo tratados de acordo com as regras definidas no

artigo 292.2 do CCP.

2 - As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da clausula anterior,
devem ser pagas no prazo de 30 (trinta) dias apds a rececdo das respetivas faturas,
as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva, sendo

imprescindivel fazer referéncia ao nimero do contrato e de compromisso.

3 - Em caso de discordancia, por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve esta comunicar a entidade adjudicataria, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando esta obrigada a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissdo de documento contabilistico adequado,

nomeadamente Nota de Crédito.

Clausula 14.2 — Revisao de Pregos

Os precos serdo automaticamente atualizados sempre que se verifique a revisdo do
tarifario, o qual devera ser autorizado pelo (ICP-ANACOM) e, comunicado a entidade
adjudicante com uma antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis em relagcdo a
respetiva entrada em vigor ou qualquer outra antecedéncia exigida pela competente

entidade reguladora.
Capitulo Ill — Penalidade contratuais e Resolugao

Clausula 15.2 - Penalidades

1 - Pelo incumprimento de algumas das obrigacdes emergente do contrato, a
entidade adjudicante pode exigir da entidade adjudicataria o pagamento de uma
pena pecunidria, de montante a fixar em fung¢do da gravidade do incumprimento,

nos seguintes termos:

AJ/35/2021-PPC - Ajuste Direto em fungio de Critérios Materiais
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a) Pelo incumprimento das operacbes da atividade de servicos postal,
identificadas no n.2 1 da clausula 5.2 do presente caderno de encargos, 5%

(cinco por cento) do valor da fatura.

2 - Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento da entidade adjudicataria,
a entidade adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecunidria de até 20% (vinte por

cento) do preco base do procedimento.

3 - A competéncia para decidir a aplicacdo das penalidades referidas na presente

clausula é do Presidente da Camara Municipal de Obidos.

Clausula 16.2 - Forga Maior

1 - Nao podem ser impostas penalidades a entidade adjudicataria, nem é havida com
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargos de
qualquer das partes que resulte de caso de for¢ca maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e

cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 - Podem constituir for¢ca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greve, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e

determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3 - N3o constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados da

entidade adjudicatdria, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades da entidade
adjudicatdria ou a grupo de sociedades em que esta se integre, bem como as

sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
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c) DeterminagBes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatdria ou de uma forma resultantes do incumprimento pela entidade

adjudicatdria de deveres ou 6nus que sobre ela recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pela entidade

adjudicatdria de normas legais;

e) Incéndios ou inundagGes com origem nas instalacdes da entidade
adjudicatdria cuja causa, propagacao ou proporcdes se devam a culpa ou

negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos da entidade adjudicataria

ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros;

4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior

deve ser imediatamente comunicada a outra parte.
5 - A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das

obrigacdes contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente

correspondente ao impedimento resultante de for¢a maior.

Clausula 17.2 - Extingao do Contrato

1 - O direito de extinguir o contrato poderd ser exercido por ambas as partes, nos
termos previstos no Capitulo VIII do Titulo | da Parte Il do CCP.

2 - Para efeitos do disposto no numero anterior, considera-se incumprimento

definitivo, quando houver atraso na prestacao de servicos, por um periodo superior

a 15 (quinze) dias uteis.
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Capitulo IV — Caugao e Seguros

Clausula 18.2 — Caugao

Considera-se, face ao valor, o preco contratual inferior a 500.000,00€, que ndo deve
ser exigida caucdo, nem deve proceder-se a reten¢cdo nos pagamentos, prevista no

n.2 3 do artigo 88.2 do CCP.

Clausula 19.2 — Seguros

1 - E da responsabilidade da entidade adjudicataria a cobertura, através de um

contrato de seguro, da atividade que exerce.

2 - A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebracdo do contrato de seguro, devendo o adjudicatdrio fornecé-la

no prazo 5 (cinco) dias uteis.

Capitulo V - Resolugao de litigios

Clausula 20.2 - Foro competente

1 - Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato a celebrar fica
estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa
renuncia a qualquer outro.

2 - As partes podem derrogar o disposto no numero anterior por acordo escrito,

decidindo submeter a arbitragem algum litigio especifico.
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Capitulo VI - Disposigoes finais

Clausula 21.2 - Subcontratagao e cessao da posi¢ao contratual

A Subcontratacdo pela entidade adjudicataria e a cessdao da posicao contratual por

qualquer das partes estd vedada, nos termos do artigo 317.2 do CCP.

Clausula 22.2 - Comunicagoes e notificagoes

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.

2 - Qualquer alteragao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 23.2 - Gestor do Contrato

1 - A identificacdo dos gestores do contrato designados pela entidade adjudicante,
nos termos do artigo 290.2-A do Cdédigo dos Contratos Publicos fard parte do
clausulado contratual.

2 - A entidade adjudicataria deverd nomear um responsdvel que o representa em
tudo o que concerne ao contrato, o qual servira de interlocutor entre as partes para a
resolucdo e/ou conhecimento de quaisquer assuntos inerentes ao objeto do
contrato.

3 - Para efeitos do cumprimento do exercicio das funcdes de gestdo do contrato o
adjudicatario devera disponibilizar os contactos telefénicos e de endereco de correio
eletrénico do representante por si nomeado.

4 - O adjudicatdrio estd sujeito a supervisdo da execucdao do contrato, a qual sera

assegurada pelos gestores de contrato.
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5 - Caso se verifiguem situacdoes andmalas com base nos relatérios emitidos pelos
gestores de contrato, serd o adjudicatdrio notificado para regularizacdo imediata das

mesmas.

Clausula 24.2 — Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdao continuo, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 25.2 - Legislagao aplicavel

1 - A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente caderno de
encargos, aplica-se o regime consagrado no Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado
pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagdo atual e demais
legislagao aplicavel.

2 - Em respeito pelo n.2 2 do artigo 1.2 A do CCP, o adjudicatdrio compromete-se a
executar o contrato em respeito pelas normas aplicdveis em vigor em matéria social,
laboral, ambiental e de igualdade de género e de prevencdo e combate a corrupgao,

decorrentes do direito internacional, europeu, nacional ou regional.

PARTE Il — CLAUSULAS RELATIVAS AOS ASPETOS DA EXECUGCAO DO
CONTRATO

Cladusula 26.2 - Aspetos da execu¢ao do contrato nao submetidos a

concorréncia

1 - Sem prejuizo dos limites resultantes das vinculacdes legais ou regulamentares
aplicaveis, sdo aqui fixados, para cada um dos aspetos da execug¢do do contrato ndo

submetidos a concorréncia, os limites maximos a que a proposta esta vinculada,
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determinando-se, consequentemente, a exclusdo da mesma cujos termos ou
condig¢des o ultrapasse:

a) Preco base

Limite maximo: 171.000,00€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este

for legalmente devido.

b) Todos os restantes aspetos constantes do caderno de encargos ndo

contemplados na clausula 26.2.
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